Guatemala, 29 de mayo de 2015
Informe No. 02-20156

Arquitecto

Juan Pablo Rosales Tinoco

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Arquitecto Rosales:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Profesionales Namere 1082-2015, aprobado mediante el Acuerdo Mintsterial Mimero
337-2015, correspondiente al mes de mayo del presente afio y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura ntmeroe de serie A y correlativo No. 000004.

Actividades Realizadas:

«  Solicitud de Constancias de Ingresos de varios colaboradores.
»  Solicitud de Certificados para IGSS de varios colaboradores.
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pérdida de documentos personales y camé que la id@nhﬂf*a Como tmbaﬁ( del
Ministerio de Cullura y Deportes.

¢ Oficio @ Recursos Humanos remitiendo carta de renuncia irrevocable de colaborador a
partir del 01 des mayo de 2018,

» Entrega de suspension y alla de planilla de colaboradores por diferentes razones, al ente
encargado para tramiles correspondientes,

o Transmitir informacion de autorizacion de facturas del renglon 029 a colaboradores a
quienes interesa.

» Seguimiento a tramite de coniratacion de personal, para llenar plazas vacantes en
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e Solicitud de nuevo carné para colaboradora que envid denuncia de pérdida de documemo

personales y cameé que la |den.mca como frabaja .!ora del Ministerio de Cultura v Deporte
o Actualizacion de folder personal de colaboradores del DEMOPRE.



Resuliados Obtenidos:

« Enltrega de constancias a coleboradores que las solicitaron.

« Entrega de Certificados a colaberadores que los solicitaron.

»  Enfrega de nuevo cameé a colaboradora que 1o exdravid,

«  Participacion en las actividades dal DEMOPRE.

«  Entrega de documentos requernidos por Recursos Humanos para rdmites
legales.

*  Colaboradores entragan papelerin rvque rida de acuarda a renaldn en ordan,

«  Contratacion de personal cequerido para llenar plazas varanies.

« Instalacién de personal nuevo en los Sur”ﬂzr‘ﬁ‘s correspondigntes.

» |niciar precese para contratacion de mwu al nuavo en 3 plazas

»  Actualizacion de documentos en folder de personal de DEMOFR

administrativos

/ Mindy Lisbeth Femandez Romén
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